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Aanvraagformulier STEVIN-Masterclasses


Titel Masterclass    :      (bij voorkeur niet meer dan 50 karakters)

Startdatum
:     
Einddatum 
:     
Duur

:      (maanden)

Gevraagd budget:       (euro)

Samenvatting Masterclass:      (max. 1 A4)


Dit aanvraag formulier is verstrekt door het STEVIN-Programmabureau, en moet zowel per post als elektronisch worden ingediend bij:

STEVIN-Programmabureau

Educatieve Activiteiten

Postbus 93144

NL-2509 AC Den Haag

E-mail:  a.witteveen@senternovem.nl
De aanvraag wordt ingediend door de penvoerder namens het samenwerkingsverband. De deelnemers verstrekken de gegevens aan de penvoerder, die de aanvraag mede namens de deelnemers indient. De machtigingen van de deelnemers, waaruit blijkt dat de penvoerder gerechtigd is de aanvraag mede namens de deelnemers in te dienen, moeten opgenomen zijn in de samenwerkingsovereenkomst (eventueel met ingescande toezeggingsbrieven).

A. Gegevens deelnemer 1

(invullen per deelnemer)

De deelnemer is:

 FORMCHECKBOX 
 penvoerder 

 FORMCHECKBOX 
 andere deelnemer

a. Gegevens penvoerder:


Naam 

:     



Correspondentie adres
:     



Postcode

:     
Plaatsnaam 
:     

Bezoekadres
:     



Postcode
:     
Plaatsnaam
:     

Postbankrekeningnummer
:     

Bankrekeningnummer
:     



Bank 
:     
Te
:     

IBAN 
:     



SWIFT/BIC code 
:     
 

Contactpersoon: 


Naam


:     

Dhr   FORMCHECKBOX 
  Mw   FORMCHECKBOX 
  Titels 
:     
Initialen
:     

Functie
:     

Telefoonnummer
:     
Telefaxnummer 
:     

E-mail adres
:     
Masterclassleider:



Naam

:     

Dhr   FORMCHECKBOX 
  Mw   FORMCHECKBOX 
  Titels 
:     
Initialen
:     

Functie 
:     

Telefoonnummer
:     
Telefaxnummer
:     

E-mail adres
:     

Postadres
:     







Postcode
:     
Plaatsnaam 
:     
Inschrijfnummer handelsregister KvK (indien van toepassing)
:     
te
:     
b. BTW

U vermeldt in de offerte de Masterclasskosten exclusief BTW en vermeldt altijd de te verrekenen BTW.

c. Jaarrekening

U dient een goedgekeurde jaarrekening van het laatst afgesloten boekjaar als bijlage II bij dit formulier te voegen. Voor een startende onderneming geldt, dat een businessplan en een openingsbalans dienen te worden bijgevoegd.

d. Groepsverband (indien van toepassing)

Deelnemer is onderdeel van:


Naam 
:      

Adres

:      

Postcode
:      
Plaatsnaam 
:      
Contactpersoon


Naam

:      

Dhr   FORMCHECKBOX 
   Mw   FORMCHECKBOX 
   Titels 
:      
Initialen
:      

Functie 
:      

Telefoonnummer
:      
Telefaxnummer
:      
e. Faillissement/surséance:

Is voor de deelnemer een verzoek tot surséance van betaling gedaan, dan wel een aanvraag tot faillissement ingediend?

 FORMCHECKBOX 
  Nee

 FORMCHECKBOX 
  Ja, een verzoek tot surséance van betaling op datum 

 FORMCHECKBOX 
  Ja, een aanvraag tot faillissement op datum 

A. Gegevens deelnemer 2

(invullen per deelnemer)

De deelnemer is:

 FORMCHECKBOX 
 penvoerder 

 FORMCHECKBOX 
 andere deelnemer

a. Gegevens deelnemer 2:


Naam 

:     



Correspondentie adres
:     



Postcode

:     
Plaatsnaam 
:     

Bezoekadres
:     



Postcode
:     
Plaatsnaam
:     

Postbankrekeningnummer
:     

Bankrekeningnummer
:     



Bank 
:     
Te
:     

IBAN 
:     



SWIFT/BIC code 
:     


Contactpersoon: 


Naam


:     

Dhr   FORMCHECKBOX 
  Mw   FORMCHECKBOX 
  Titels 
:     
Initialen
:     

Functie
:     

Telefoonnummer
:     
Telefaxnummer 
:     

E-mail adres
:     
Masterclassleider:



Naam

:     

Dhr   FORMCHECKBOX 
  Mw   FORMCHECKBOX 
  Titels 
:     
Initialen
:     

Functie 
:     

Telefoonnummer
:     
Telefaxnummer
:     

E-mail adres
:     

Postadres
:     







Postcode
:     
Plaatsnaam 
:     
Inschrijfnummer handelsregister KvK (indien van toepassing)
:     
te
:     
b. BTW

U vermeldt in de offerte de Masterclasskosten exclusief BTW en vermeldt altijd de te verrekenen BTW.

c. Jaarrekening

U dient een goedgekeurde jaarrekening van het laatst afgesloten boekjaar als bijlage II bij dit formulier te voegen. Voor een startende onderneming geldt, dat een businessplan en een openingsbalans dienen te worden bijgevoegd.

d. Groepsverband (indien van toepassing)

Deelnemer is onderdeel van:


Naam 
:      

Adres

:      

Postcode
:      
Plaatsnaam 
:      
Contactpersoon


Naam

:      

Dhr   FORMCHECKBOX 
   Mw   FORMCHECKBOX 
   Titels 
:      
Initialen
:      

Functie 
:      

Telefoonnummer
:      
Telefaxnummer
:      
e. Faillissement/surséance:

Is voor de deelnemer een verzoek tot surséance van betaling gedaan, dan wel een aanvraag tot faillissement ingediend?

 FORMCHECKBOX 
  Nee

 FORMCHECKBOX 
  Ja, een verzoek tot surséance van betaling op datum 

 FORMCHECKBOX 
  Ja, een aanvraag tot faillissement op datum 

A. Gegevens deelnemer 3

(per extra deelnemer invullen indien het consortium bestaat uit meer dan 3 deelnemers)

De deelnemer is:

 FORMCHECKBOX 
 penvoerder 

 FORMCHECKBOX 
 andere deelnemer

a. Gegevens deelnemer 3:


Naam 

:     



Correspondentie adres
:     



Postcode

:     
Plaatsnaam 
:     

Bezoekadres
:     



Postcode
:     
Plaatsnaam
:     

Postbankrekeningnummer
:     

Bankrekeningnummer
:     



Bank 
:     
Te
:     

IBAN 
:     



SWIFT/BIC code 
:     


Contactpersoon: 


Naam


:     

Dhr   FORMCHECKBOX 
  Mw   FORMCHECKBOX 
  Titels 
:     
Initialen
:     

Functie
:     

Telefoonnummer
:     
Telefaxnummer 
:     

E-mail adres
:     
Masterclassleider:



Naam

:     

Dhr   FORMCHECKBOX 
  Mw   FORMCHECKBOX 
  Titels 
:     
Initialen
:     

Functie 
:     

Telefoonnummer
:     
Telefaxnummer
:     

E-mail adres
:     

Postadres
:     







Postcode
:     
Plaatsnaam 
:     
Inschrijfnummer handelsregister KvK (indien van toepassing)
:     
te
:     
b. BTW

U vermeldt in de offerte de Masterclasskosten exclusief BTW en vermeldt altijd de te verrekenen BTW.

c. Jaarrekening

U dient een goedgekeurde jaarrekening van het laatst afgesloten boekjaar als bijlage II bij dit formulier te voegen. Voor een startende onderneming geldt, dat een businessplan en een openingsbalans dienen te worden bijgevoegd.

d. Groepsverband (indien van toepassing)

Deelnemer is onderdeel van:


Naam 
:      

Adres

:      

Postcode
:      
Plaatsnaam 
:      
Contactpersoon


Naam

:      

Dhr   FORMCHECKBOX 
   Mw   FORMCHECKBOX 
   Titels 
:      
Initialen
:      

Functie 
:      

Telefoonnummer
:      
Telefaxnummer
:      
e. Faillissement/surséance:

Is voor de deelnemer een verzoek tot surséance van betaling gedaan, dan wel een aanvraag tot faillissement ingediend?

 FORMCHECKBOX 
  Nee

 FORMCHECKBOX 
  Ja, een verzoek tot surséance van betaling op datum 

 FORMCHECKBOX 
  Ja, een aanvraag tot faillissement op datum 

B. Gegevens met betrekking tot de Masterclass
(in te vullen door de penvoerder)

a. Naam van de Masterclass:      

(bij voorkeur niet meer dan 50 karakters)

Startdatum 


:     
Einddatum 


:     
Duur



:      (maanden)

Korte beschrijving masterclass:

       
b. Wordt de masterclass in Nederland en/of Vlaanderen uitgevoerd?
 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nee

c. Masterclassplan

Als bijlage I bij deze aanvraag tot aanbesteding moet het “Masterclassplan” van de Masterclass als geheel worden bijgevoegd.

In deze beschrijving moet achtereenvolgens worden ingegaan op de volgende onderwerpen (totaal max. 8 A4):

· samenwerkende partijen en contactpersonen; hun expertise, inbreng, aandeel, en verantwoordelijkheid in het Masterclassvoorstel;

· doel Masterclass, incl. doelgroep, het verwacht aantal deelnemers en mogelijk vervolgtraject;

· verwachte materiële (bijvoorbeeld cursus- en presentatiemateriaal) en immateriële (bijvoorbeeld aangeleerde vaardigheid) resultaten incl. de beschikbaarstelling aan de Nederlandse Taalunie

· realistisch plan voor onderhoud van de resultaten na de Masterclass (duurzaamheid) en voor kennisoverdracht;

· beschrijving van de werkmethode incl. tijdslijn met duidelijk onderscheiden onderdelen en fases gekoppeld aan evalueerbare deelresultaten;

· wijze waarop m.b.v. relevante en meetbare indicatoren het succes van (onderdelen) van de Masterclass zal gemeten en bepaald worden;

· beschrijving toegevoegde waarde vraagstimulering taal-/spraaktechnologie;

· begroting specifiek per werkpakket en kostensoort (zie ook onderdeel D. van dit aanvraagformulier);

· lekensamenvatting.

d. Samenwerkingsverband 

	Deelnemer
	MKB/KMO
	Onderwijs-instelling

	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	     
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



e. Samenwerkingsovereenkomst

Als Bijlage III moet een samenwerkingsovereenkomst worden meegezonden.

In de samenwerkingsovereenkomst moeten tenminste de volgende onderwerpen te zijn benoemd:

· de doelstelling van het samenwerkingsverband;

· de wijze van het samenwerkingsverband;

· de duur van het samenwerkingsverband;

· de eigendomsregeling t.a.v. de Masterclass en de gebruikmaking daarvan door derden;

· de verdeling van de kosten en risico’s tussen de deelnemers;

· een machtiging van de deelnemers waaruit blijkt dat de penvoerder c.q. indiener van de aanvraag, de aanvraag mede namens hen indient.

C. Financiering van de Masterclass

Is voor deze Masterclass of voor onderdelen daarvan reeds eerder subsidie (hieronder wordt ook begrepen krediet) aangevraagd bij of verstrekt door de Nederlandse of Vlaamse overheid of door de Commissie van de Europese Gemeenschappen?



 FORMCHECKBOX 
 Ja     FORMCHECKBOX 
 Nee


Zo ja:


Subsidieverstrekker
:     

Betrokken regeling
:     

Subsidiebedrag

:     
D. Offerte van de totale Masterclasskosten

(invullen voor het samenwerkingsverband als geheel en per deelnemer, gebruik hiervoor kopieën van dit formulier)

De onder deze offerte opgevoerde kosten dienen betrekking te hebben op kosten gemaakt vanaf de indiening van de aanvraag. Een gedetailleerde offerte en een onderbouwing van de opgevoerde kosten dienen uit het Masterclassplan (hoofdstuk 5 en 6 uit de beschrijving van de Masterclass) te blijken.

1. Loonkosten


EUR
     
2. Apparatuur


EUR
     
3. Cursusmateriaal 


EUR
     
4. Aan derden verschuldigde kosten voor diensten
EUR
     
of Advies
EUR
     
Aangekocht onderzoek of technische kennis
EUR
     






EUR
     
5. Extra algemene kosten


EUR
     
6. Andere exploitatiekosten
EUR
     




EUR
     




EUR
     






EUR
     

Totale Masterclasskosten 

EUR
     

F. Volledigheidstoets 

1. Zijn alle relevante bijlagen bijgevoegd?

I.
Masterclassplan

 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nee


De beschrijving van de Masterclass bestaat uit 
      (aantal) genummerde pag.

II.
Jaarrekening of businessplan en openingsbalans
 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nee

III.
Samenwerkingsovereenkomst

 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nee

2.
Is het formulier volledig ingevuld?
 FORMCHECKBOX 
 ja

 FORMCHECKBOX 
 nee

G.
Ondertekening

Ondergetekende verklaart dat alle voor de aanvraag benodigde stukken zijn bijgevoegd en dat hij/zij bekend is met de voorwaarden en verplichtingen van de Richtlijn voor aanbesteding van Masterclasses ten behoeve van flankerende werkzaamheden in het kader van het STEVIN-programma.


Aldus naar waarheid ingevuld


Naam 
:
:     

Functie
:     

Plaats

:     

Datum
:     
Handtekening …………………………………

STEVIN-Programmabureau

Educatieve Activiteiten

Postbus 93144

NL-2509 AC Den Haag

Aanvraagformulier STEVIN-masterclasses

Versie juni 2009


_152319048

