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AANVRAAG TOT DEELNAME AAN NIET-OPENBARE GUNNINGSPROCEDURE

NTU/AS/SteunpuntLiterairVertalen/2008-2012

1 Basisgegevens over bedrijf, instelling, organisatie of consortium
1.1 Naam van instantie

1.2 Land

1.3 Vestigingsplaats (volledig adres)

1.4 Administratief contactadres of secretariaat (volledig adres)

1.5 Telefoon- en faxnummers van het contactadres, e-mailadressen, webadressen e.d.

1.6 Contactpersoon namens de instantie

1.7 Nadere gegevens contactpersoon (functie, titel, telefoonnummer, e-mailadres e.d.)

2 Rechtspersoon
2.1 Behoort de gegadigde instantie tot een openbare (onderwijs)instelling of tot een gelijkwaardige, door de overheid erkende onderwijsinstelling
 of is zij (onderdeel van) een openbare of semi-openbare instelling?

 FORMCHECKBOX 

Ja

Ga naar vraag 2.2

 FORMCHECKBOX 


Nee

Ga naar vraag 2.3

2.2 Zo ja, welke? (omschrijf zo nauwkeurig mogelijk)

2.3 Zo nee, bezit uw instantie rechtspersoonlijkheid?

 FORMCHECKBOX 

Ja

Ga naar vraag 2.4

 FORMCHECKBOX 

Nee



2.4 Zo ja, welke (zo precies mogelijk benoemen)

Gelieve bij het antwoord ook kopieën te voegen van officiële documenten waaruit de aard van de rechtspersoon blijkt, zoals o.m. oprichtingsakte, statuten, erkenning door de overheid

3 Uitsluitingsvoorwaarden
3.1 Is uw instantie bereid tot bieden van een waarborgsom middels een bankgarantie ter waarde van € 25.000, gedurende de hele looptijd van de dienstopdracht?

 FORMCHECKBOX 

Ja 

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die vraag 3.1 met neen beantwoorden, worden automatisch van deelname aan de verdere procedure uitgesloten)

3.2 Recent certificaat van de sociale zekerheidsinstanties van het land van vestiging van uw instantie, waaruit blijkt dat uw instantie gedurende de kalenderjaren 2003 - 2005 volledig heeft voldaan aan alle verplichtingen inzake betaling van bijdragen inzake sociale zekerheid.

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. certificaat bijvoegen)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 3.2. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 3.2. corresponderende uitsluitingsvoorwaarde, worden automatisch van de verdere procedure uitgesloten.)

3.3 Recent certificaat waaruit blijkt dat uw instantie gedurende de kalenderjaren 2003 - 2005 volledig heeft voldaan aan alle verplichtingen inzake betaling van belastingen en in het algemeen in overeenstemming is met alle bepalingen van de belastingswetgeving in het land van vestiging, te verstrekken door de daartoe in het land van vestiging bevoegde belastingsdienst of -instantie.

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. certificaat bijvoegen)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 3.3. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 3.3. corresponderende uitsluitingsvoorwaarde, worden automatisch van de verdere procedure uitgesloten.)

3.4 Verklaring op erewoord waarin wordt geattesteerd dat de instantie zich niet in een situatie bevindt die ze automatisch van de verdere procedure uitsluit
.

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. verklaring op erewoord bijvoegen)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 3.4. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 3.4. corresponderende uitsluitingsvoorwaarde, worden automatisch van de verdere procedure uitgesloten.)

4 Geschiktheidseisen
4.1 Economische en financiële situatie van de aanvrager

4.1.1 Overzicht van de omzet gedurende de boekjaren 2003 - 2005, waaruit blijkt dat deze per jaar ten minste € 75.000 bedroeg
 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. overzicht bijvoegen)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 4.1.1. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 4.1.1. corresponderende geschiktheidseis, worden van de verdere procedure uitgesloten.)

4.1.2 Financiële balans en bijbehorende rekeningen van de boekjaren 2003 – 2005, met bijbehorende accountantsverklaring of gelijksoortig

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. overzicht bijvoegen)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 4.1.2. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 4.1.2. corresponderende geschiktheidseis, worden van de verdere procedure uitgesloten.)

4.1.3 Heeft uw instantie een verzekering tegen beroepsrisico’s afgesloten of is het bereid een dergelijke verzekering af te sluiten vóór betekening van de gunning door de aanbestedende dienst?

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. naam verzekeraar, naam verzekeringsobject en polisnummer bijvoegen of aangeven wanneer u ten laatste een dergelijke verzekering zult hebben afgesloten)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 4.1.3. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 4.1.3. corresponderende geschiktheidseis, worden van de verdere procedure uitgesloten.)

4.2 Technische bekwaamheid van de instantie

4.2.1 Overzicht aangaande de gemiddelde jaarlijkse personeelsbezetting in FTE en omvang van managementsstaf gedurende de boekjaren 2003 - 2005

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. gedetailleerd overzicht bijvoegen)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 4.2.1. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 4.2.1. corresponderende geschiktheidseis, worden van de verdere procedure uitgesloten.) 
4.2.2 Beschrijving van kwalificaties van het personeel

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. beschrijving bijvoegen aan de hand van de studie- en beroepsdiploma’s alsmede de CV’s van de personeelsleden die met de dienstverlening zullen worden belast)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 4.2.2. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 4.2.2 corresponderende geschiktheidseis, worden van de verdere procedure uitgesloten.)

4.2.3 Bewezen kennis van of ervaring met het opleiden van literair vertalers in en/of uit het Nederlands

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. beschrijving bijvoegen, met een overzicht van relevante vervulde opdrachten en verrichte werkzaamheden gedurende de laatste drie jaar, met toezending van voorbeelden van relevante ondersteunende materialen, zoals cursusmateriaal, afspraken met derden en instructies, URL-adres van door de aanvrager verzorgde website(s) op het gebied van literair vertalen, uitnodigingen en wervend materiaal voor cursisten en afnemers)

  FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 4.2.3. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 4.2.3 corresponderende geschiktheidseis, worden van de verdere procedure uitgesloten.)

4.2.4 Bewezen kennis van en ervaring met het veld van literair vertalen in en uit het Nederlands in het gehele Nederlandse taalgebied en/of relevante instellingen buiten het taalgebied 

 FORMCHECKBOX 

Ja  (a.u.b. een overzicht van de contacten bijvoegen met instellingen en beleidsinstanties met een beschrijving van de aard van deze contacten)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 4.2.4. geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 4.2.4. corresponderende geschiktheidseis, worden van de verdere procedure uitgesloten.)

4.2.5 Verklaring dat uw instantie over alle noodzakelijke uitrustingsvoorzieningen beschikt voor het leveren van de beoogde dienst

 FORMCHECKBOX 

Ja (a.u.b. verklaring bijvoegen, bij voorkeur met beschrijving van de technische uitrusting)

 FORMCHECKBOX 

Nee

(Indieners die de in vraag 4.2.5 geviseerde informatie niet verstrekken of die niet voldoen aan de met vraag 4.2.5. corresponderende geschiktheidseis, worden van de verdere procedure uitgesloten.)

4.2.6 Verdere technische informatie die voor deze procedure van belang wordt geacht

5 Bijkomende informatie over bedrijf, instelling, organisatie of consortium
5.1 BTW-nummer (indien van toepassing)

5.2 Registratiedatum en registratienummer (indien van toepassing)

5.3 Persoon die bevoegd is om in naam van de gegadigde instantie contracten te tekenen
5.3.1 Naam en voornamen

5.3.2 Titel

5.3.3 Functie

5.4 Is de handtekening van de bovengenoemde persoon alleen voldoende om de instantie rechtsgeldig contractueel te binden?

 FORMCHECKBOX 

Ja 

Ga naar 6

 FORMCHECKBOX 

Nee

Ga naar vraag 5.5

5.5 Geef aan van welke personen nog meer handtekeningen zijn vereist

5.6 Geef over de betrokken personen dezelfde informatie als in vraag 5.3.

5.7  Algemene nadere informatie over de gegadigde instantie of over producten en diensten die voor deze procedure van belang worden geacht.

6 Contactpersoon voor correspondentie over belangstellingsregistratie, eventueel ten behoeve van een consortium of samenwerkingsverband tussen meerdere partijen
6.1 Naam en voornamen

6.2 Titel

6.3 Functie

6.4 Telefoon- en faxnummers
6.5 E-mailadres

Door middel van de ondertekening van deze kennisgeving door de bevoegde vertegenwoordiger(s) erkent de inschrijvende instantie dat de geleverde informatie juist en volledig is en gaat ze ermee akkoord dat de opdrachtgever geen enkele verplichting heeft tot het toekennen van een opdracht als gevolg van deze procedure. Bovendien verklaart de gegadigde instantie zich akkoord dat de opdrachtgever geen enkele verplichting heeft tot het geheel of gedeeltelijk vergoeden van kosten die in kader van de voorliggende procedure zijn of zullen worden gemaakt. 

Plaats: 








Datum:
Handtekeningen (minimaal 1):

Handtekening 1


Handtekening 2

Handtekening 3
Volledige naam,


Volledige naam,

Volledige naam,

functie, afdeling


functie, afdeling

functie, afdeling

m.b.t. Handtekening 1


m.b.t. Handtekening 2

m.b.t.Handtekening 3



















� Bedoeld wordt bedrijf, instelling, organisatie of consortium


� I.e. een instelling behorend tot het bijzonder onderwijs


� Deze verklaring op erewoord moet attesteren dat de indiener:


niet bankroet is verklaard, zijn ondernemingsactiviteiten niet heeft gestaakt, niet onder curatele is gesteld, geen gerechtelijk akkoord heeft gevraagd en op geen enkele wijze bij vergelijkbare procedures is betrokken;


niet veroordeeld is voor een overtreding aangaande zijn professioneel gedrag of functioneren en op geen enkele wijze bij een vergelijkbare procedure is betrokken;


zich niet schuldig heeft gemaakt aan ernstig professioneel wangedrag;


op geen enkele wijze een verkeerde voorstelling van zaken geeft inzake de informatie die via deze vragenlijst wordt gevraagd en alle hier verstrekte informatie naar eer en geweten oprecht en volledig is.








